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Datg: 2022-02-25 17:49:36 QUYET BINH
(V/v: Ban hanh Quy ché lam viéc tai Pai hji dong c6 déng thieong nién ndm 2022
Céng ty Co phan Pau tw Sao Thing Long)

CONG TY CO PHAN PAU TU SAO THANG LONG
Cin cur:

- Can cir Ludt Ching khodn s6 54/2019/0H14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 do Quéc Héi nuoe Céng hoa XHCN Viét Nam
théng qua ngay 17/06/2020 va cdc van ban sita déi hudng dén thi hanh;

- Can cik Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chung khoadn,

- Cdn ctt Théng tr 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bé truong Bo Tai
chinh hudng dan mét sé diéu vé quan tri céng ty dp dung doi voi cong ty dai ching tai Nghij
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hémh mét s6 diéu cia Ludt C hirng khodn;

- Can cir Piéu 1 Cong ty C6 phan Pdu tu Sao T, hang Long,

- Cdn cit Bién ban hop Hoi dong quan tri s I§0./2022/BB-HPOT ngayX/01./2022.

QUYET PINH:

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc tai Pai hoi ddng cb déng thudng nién
2022 ctia Cong ty cb phan Pau tu Sao Thing Long

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.
Céc thanh vién Ban T6 chirc Dai hdi, cac thanh vién lién quan va céc cd dong tham dy phiér
hop Pai hoi dong cb déng thudng nién Cong ty C6 phan Pau tr Sao Thang Long chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhin:

- Nhu Diéu 2:
- BTC PHDCD:
- Lwu I'P;

NGUYEN DUC HIEU



QUY CHE LAM VIEC TAI
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2022
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 £S0)/0P-HPOT ngay §5/02/2022 cua
Céng ty Co Phan Pdu tir Sao Thang Long)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché t6 chiic Pai hdi dong cd d6ng sir dung cho viée t6 chite phién hop Dai hoi déng cd doéng
thuong nién nam 2022 ctia Céng ty C6 phan Pau tw Sao Thing Long
Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia cac bén tham gia Dai héi, diéu kién, thé
thire tién hanh Dai hoi.
Piéu 3. C6 déng va cac bén tham gia Pai hoi ¢ tradch nhiém thuc hién theo céc quy dinh tai Quy ché
nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Didu 4. C6 dong tham dy Pai hoi déng cb déng.

1. Diéukién tham du Dai hoi

Tét ca cée cb déng s& hitu ¢6 phan Cong ty C6 phin Piu tur Sao Thiang Long hodc nhiing nguoi

dugc Gy quyén tham dir hop 1é.

2. Quyén va nghia vu ctia céc cb ddng dit diéu kién khi tham du Pai hdi

a) C& dong hodc ngudi duge uy quyén dén du Pai hdi cin mang theo céc gidy to sau:

- Théng bao moi hop;
- Giz”ly Chimg minh nhan dan hodc hé chiéu;
- Gidy uy quyén va thong béo moi hop (trudmg hop duge iy quyén tham du Pai hoi).

b) Dang ky tham du Dai hoi: C6 déng hodc ngudi duge iy quyén xuét trinh cac gidy t& trén cho
Ban kiém tra tu cch ¢ déng va nhan tai liéu Pai hoi, 01 Phiéu bidu quyét: Bao gbm cac noi
dung: S6 ¢6 phan dwge quyén biéu quyét (So hitu va/hodc duoc ty quyén).

¢) Duoc iy quyén bang van ban cho ngudi nhan ty quyén thay mat minh tham du va biéu quyét

tai Pai hoi ddng ¢b dong. Nguoi duoc iy quyén tham dy Pai hoi khéng duoc iy quyén cho ngudi
khac tham du Pai hoi.

iy o o dong tham du Pai héi khi mudn phat biéu ¥ kién thao ludn phai duge sy tan thanh cta Chua

tich doan, phét biéu ngén gon va tip trung vao diing nhitng ndi dung trong tdm can trao doi, phi hop
v6i ndi dung chuong trinh ciia Dai hdi ¢ duoc théng qua. Nhitng vén dé da duoc nguoi trude phat
biéu thi khong phat biéu lai dé tranh tring lap. C6 déng tham du Pai hoi ciing 6 thé ghi céc ndi dung
vao phiéu cdu hoi, chuyén cho Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cac van dé thudc thim quyén cia Dai hoi dong cb dong theo dung quy

dinh tai Luat Doanh nghiép.

f) Cac cb dong. dai dién co dong khi téi du hop Pai hoi ddng ¢b déng sau khi nghe béo cdo vé

céc ndi dung can thong qua s& ciing thao luan va thong qua bang biéu quyét.
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g) Trong thoi gian tién hanh Dai héi, cac cb déng phai tuan theo sy huéng dan ciia Poan chu tich,
Ung xr vdn minh, lich su, khong gdy mét trat tu.

h) C6 déng hodc ngudi duge Gy quyén du hop dén sau khi Pai hoi da khai mac, sau khi hoan tAt
thi tuc ddng ky, dugc tham du va tham gia biéu quyét vé cdc ndi dung can biéu quyét con lai theo
chuong trinh Pai hdi d& dugc thong qua. Trong truong hop nay, hiéu lic cia nhitng biéu quyét da tién
hanh khéng bi anh hudng.

Piéu 5. Poan chi tich, Chi toa dai hoi.

1. Doan chi tich do PHPCP bau; Chii tich doan 1a ngudi chi tri Pai hoi ddng ¢b déng.

2.. Quyén va nghia vu ctia Doan chu tich:

a) Diéu hanh c4c hoat dong ctia Dai hdi theo chuong trinh d3 duoc Pai hoi dong ¢b dong thong
qua. Tién hanh cac cdng viée can thiét dé Pai hoi df“mg cb déng dién ra c6 trat tir; déap tng dugc mong
mubn cia da sb ¢6 dong tham dur.

b) Hudng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luan.

¢) Trinh du thao vé nhiing ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

d) Tra loi nhiing van dé do Pai hoi yéu ciu hodc chi dinh nguoi tra 10o1.

Piéu 6. Ban Kiém tra tw cach cb dong du DPai hii.

Ban kiém tra tu cach cd dong du Dai hoi dong cb dong do Ban T chirc Pai hoi quyét dinh
thanh 14p. Ban kiém tra tu cich c6 déng du Pai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tw cach cia b déng hodc
ngudi duoce y quyén dén hop, xac dinh tinh hop 1é theo quy dinh cta phap luat va déi chiéu véi Danh
sach c¢b déng c6 quyén du hop ctia Cong ty; Phét tai liéu dai hdi va cac Phiéu biéu quyét; Bio cdo

truée Pai hdi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cé dong du Pai hoi trude khi Dai héi
chinh thitc dwoc tién hanh.
Diéu 7. Ban thw ky Pai hji.

1. Ban t6 chic gidi thiéu Ban thu ky, Pai hi ddng cd déng lua chon va biéu quyét théng qua tai

Dai héi.

2. Ban thu ky thuc hién céc cong viée tro gitip theo phén cng ciia Chi toa, bao gbm:

a) Ghi chép ddy di, trung thuc cac ndi dung Pai hdi.

b) HG trg Poan chu tich cong bb du thao Bién ban va Nghi quyét cua Pai hoi va théng béo cua

Podan chi tich gui dén céc cb dong khi dugc yéu cau.

c¢) Tiép nhan phiéu hoi ¥ kién cua cb déng.

Diéu 8. Ban Kiém phiéu.

1. Ban Kiém phiéu gdm 02 ngudi do Ban b chirc dé cur va duoc Pai hoi déng cb déng lua chon

va thong qua tai Pai hoi.

2. Ban kiém phiéu cé nhiém vu:

a) Giam sét viéc biéu quyét clia cac cb déng hodc nguoi dai dién tham du Dai hoi;

b) Tong hop sb cb phén biéu quyét theo timg ndi dung va thong béo két qua cho Chu toa va Ban

thu ky:
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CHUGONG III
TIEN HANH PAI HOI

Piéu 9. Piéu kién tién hanh Dai héi.

Cudc hop Dai héi déng cb dong duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢d déng du hop va ity quyén tham du
dai dién it nhat 50% tdng s6 cb phén c6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢b dong cua Cong ty.
Diéu 10. Cich thire bidu quyét théng qua cdc vin dé tai Dai héi.

1. Tat ca cac ndi dung trong chuong trinh ciia Pai hoi déu phai théng qua bang céch lay vy kién
biéu quyét cua tit ca cd dong tham du Dai hoi bang Phiéu biéu quyét theo sb cb phén s¢ hitu va dai
dién.

2. Céach thitc biéu quyét: Céc ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Pai héi thuc hién theo quyét
dinh cia Chu toa v&i hinh thitc pht hop véi dién bién Pai hoi, cu thé:

Biéu quyét bang cach dién vao Phiu biéu quyét: ¢ déng thwe hién dién vao Phiéu biéu quyét tai

Dai hoi theo yéu cau ciia Chi toa dé bidu quyét theo ndi dung: Tén thanh; Khéng tan thanh; hoac

khéng c6 v kién, cu thé:

- Thoéng qua céc to trinh va bao cédo doc tai Pai hoi;
- Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi;
- Vacac ndi dung khac theo dién bién thuc té.

3. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh, khéng c¢é ¥ kién cta timg néi dung s€ dugc Truong
Ban Kiém phiéu thong bao két qua tai Pai hoi.

Diéu 11. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hdi ddng cb dong.

1. Quyét nghi ctia Dai hdi dbng cb dong vé& cac van dé trong chuong trinh Dai hoi sau day dugce
théng qua néu sb cb dong dai dién it nhit 65% tong sb cb phin c¢6 quyén biéu quyét cia tit ca cac cb
dong va dai dién c¢b dong du hop chép thusn: |

a) Loai cb phén va tong s cb phin cia timg loai;

b) Thay déi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh:

¢) Thay d6i co cdu té chirc quan Iy Cong ty;

d) Dur 4n déu trr hodc ban tai san co gid tri bang hoac 16n hon 35% téng gid tri tai san duoc ghi

trong bao céo tai chinh gén nhét cta Coéng ty:;

e) T6 chic lai, giai thé Cong ty;

2. Quyét nghi cta Dai héi ddng co dbng vé cac vin dé khac trong chuong trinh Pai hoi duoc
théng qua khi s6 c6 dong dai dién it nhat 51% téng s6 cb phan cé quyén biéu quyét cta tat ca céc cb
dong va dai dién cb dong du hop chip thuén.

Diéu 12. Bién ban va Nghi quyét cudc hop Pai héi ddng cb dong.

1. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong cb dong phai l4p xong va théng qua trude khi bé mac
cudc hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi ddng ¢b déng phai duge thu ky Pai héi luu giit tai Céng
1y.
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CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Quy ché nay gbm co6 13 didu do Cong ty C6 phan Dau tu Sao Thang Long ban hanh tuén thi
céc quy dinh phap luét.

Céc ¢ dong, thanh vién Ban T chic phién hop Pai hoi ddng cb déng thuong nién 2022 cia Coéng
ty Cb phan Déu tu Sao Thing Long chiu trach nhiém thi hanh./.

NGUYEN bpUC HIEU
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